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§ 55. Valla- ja linnasekretär 

(1) Valla- või linnasekretäri nimetab ametisse ja vabastab ametist seaduses sätestatud korras 

vallavanem või linnapea. 

(2) Valla- või linnasekretäriks võib nimetada vähemalt 21-aastase Eesti kodaniku: 

1) kes on omandanud õiguse õppesuunal vähemalt riiklikult tunnustatud magistrikraadi, 

sellele vastava kvalifikatsiooni Eesti Vabariigi haridusseaduse § 28 lõike 22 tähenduses või 

sellele vastava välisriigi kvalifikatsiooni; 

2) kes on omandanud õiguse õppesuunal vähemalt riiklikult tunnustatud bakalaureusekraadi, 

sellele vastava kvalifikatsiooni Eesti Vabariigi haridusseaduse § 28 lõike 22 tähenduses või 

sellele vastava välisriigi kvalifikatsiooni ning kes on töötanud avaliku teenistuse seaduse § 2 

tähenduses riigi või kohaliku omavalitsuse ametiasutuses vähemalt kaks aastat või; 

3) kellele on Vabariigi Valitsuse moodustatud valla- ja linnasekretäride kutsekomisjoni poolt 

enne 2011. aasta 1. märtsi väljastatud valla- ja linnasekretäride kutsenõuetele vastavuse 

tunnistus ja kes on töötanud avaliku teenistuse seaduse § 2 tähenduses riigi või kohaliku 

omavalitsuse ametiasutuses vähemalt kaks aastat, kuid kes ei vasta käesoleva lõike punktides 

1 ja 2 sätestatud haridusnõuetele. 

(3) Valla- või linnasekretär ei kuulu valitsuse koosseisu, kuid ta võtab sõnaõigusega osa 

valitsuse istungitest. 

(4) Valla- või linnasekretär: 

1) juhib valla- või linnakantseleid ning esitab vallavanemale või linnapeale ettepanekuid 

valla- või linnakantselei ülesannete, struktuuri ja teenistujate koosseisu kohta; 

2) annab kaasallkirja valitsuse määrustele ja korraldustele; 

3) korraldab valitsuse õigusaktide avaldamist ja töö avalikustamist; 

4) korraldab volikogu õigusaktide avaldamist ja töö avalikustamist; 

5) [kehtetu] 

6) esindab valda või linna kohtus või volitab selleks teisi isikuid; 

7) hoiab valla või linna vapipitsatit; 

8) osaleb valitsuse istungi dokumentide ettevalmistamisel ja korraldab istungite 

protokollimist;  

9) annab valla- või linnakantselei sisemise töö korraldamiseks käskkirju; 

91) registreerib kriminaalmenetluse seadustiku §-s 141 sätestatud juhul eeluurimiskohtuniku 

määruse või kohtumääruse alusel vallavanema või linnapea teenistussuhte peatumise määruse 

selle saamisele järgnevast tööpäevast; 

92) [kehtetu]  

93) korraldab valimisi või rahvahääletusi vallas või linnas Euroopa Parlamendi valimise 

seaduses, kohaliku omavalitsuse volikogu valimise seaduses, Riigikogu valimise seaduses või 

rahvahääletuse seaduses sätestatud korras; 

10) täidab teisi seaduses, valla või linna põhimääruses ja kohaliku omavalitsuse üksuse 

õigusaktis valla- või linnasekretärile sätestatud ülesandeid. 

(5) Valla- või linnasekretäri äraolekul asendab teda vallavanema või linnapea käskkirjaga 

määratud isik. Valla- või linnasekretäri asendajal on kõik valla- või linnasekretäri õigused ja 

kohustused ning ta peab vastama käesoleva paragrahvi lõikes 2 sätestatud vanuse ja 

kodakondsuse nõudele ning ühele lõike 2 punktides 1–3 valla- või linnasekretäri ametisse 

nimetamiseks esitatud tingimusele. 

 (6) Kui valla- või linnasekretär kandideerib Euroopa Parlamendi, kohaliku omavalitsuse 

volikogu või Riigikogu valimistel, asub nendel valimistel volitatud esindajaks või tal ei ole 
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muul põhjusel võimalik täita valimiste korraldaja ülesandeid, nimetab vallavanem või 

linnapea käskkirjaga valla- või linnasekretäri asendaja käesoleva paragrahvi lõike 4 punktis 

93 sätestatud ülesannete täitmiseks. 

 


