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MAAKORRALDUSSPETSIALISTI AMETIJUHEND

I. ULDSATTED

1. Ametinimetus: maakorraldusspetsialist

2. Struktuuriiiksus: maa-, ehitus- ja planeerimisosakond

3. Otsene juht: maandunik

4. Ameti kohale nimetab: vallavanem

5. Asendamine: maakorraldusspetsialisti asendab maandunik, maakorraldusspetsialist asendab
maandunikku

6. Teenistusaeg: méidramata

7. Teenistusgrupp: keskastmespetsialist (KS)

8. Ametikoha alus: ATS§ 71g3 p 8

II. AMETIKOHA EESMARK

Maade munitsipaliseerimise, maareformi lidbiviimisega seotud toimingute ldbiviimine, valla
omandis olevatele maadele kasutusdiguste ja hoonestusdiguste seadmise taotluste menetlemine
ja detailplaneeringu jargsete avalikult kasutatavate teede ning tehnovorkude ja -rajatiste
viljachitamise lepingute tiitmise kontroll. Sundvalduste seadmise menetluste l&biviimine ning
kinnisasjade avalikes huvides omandamise ja kasutusdiguste seadmiste menetluste labiviimine.

I11. TEENISTUSKOHUSTUSED

1. Viib ldbi maade munitsipaliseerimise ja riigilt omandamisega seotud menetlusi, valmistab
ette notariaalsed tehingud ja voimaldab kinnisasjade raamatupidamises arvele votmise.

2. Sisestab EVALD andmebaasi munitsipaalmaadega seonduva informatsiooni ja tagab selle

ajakohasuse.

Viib lébi Joeldhtme valla omandis olevatele maadele hoonestusdiguse seadmise menetlusi.

Viib 14bi sundvalduse seadmise taotluste menetlusi.

5. Viib ldbi avalikes huvides vajalike teede ning tehnovorkude ja -rajatiste tarbeks
maakasutusodiguste seadmise {ile ldbirddkimisi, menetlusi, valmistab ette notariaalsed
tehingud ja voimaldab kasutusdiguste raamatupidamises arvele votmise.

6. Viib 14bi avalikes huvides vajalike maade omandamise iile ldbirddkimisi, menetlusi,
valmistab ette notariaalsed tehingud ja vdimaldab kinnisasjade raamatupidamises arvele
votmise.

7. Viib 1dbi kinnisasjaga liitmiseks sobivate maade erastamise ja ostueesdigusega erastamise
menetlusi, koostab sh menetlusdokumente nagu maakorralduskavad ja maksustamishinna
aktid.

8. Viib lébi kinnisasja omandamise kitsendamise seaduses ettendhtud menetlusi.

9. Kontrollib detailplaneeringu jérgsete avalikult kasutatavate teede ning tehnovorkude ja
-rajatiste viljachitamise lepingute taitmist ja menetleb nimetatud lepingute rikkumisi.

10. Valmistab ette ametiiilesannetega seotud valdkondlikud volikogu ja vallavalitsuse digusaktid
ja kannab need ette komisjonide koosolekutel ning volikogu ja vallavalitsuse istungitel.

11. Vastab avaldustele ja jdrelepdrimistele talle kdesoleva ametijuhendiga pandud
ametikohustuste piires.

12. Esindab vajadusel valda maa ja kasutusdiguste kiisimusi puudutavates kohtuvaidlustes.

13. Teeb oma valdkonnas koostddd ja vahendab informatsiooni teiste ametkondade, ettevotete ja
kolmanda sektori organisatsioonidega.
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14. Noustab vallakodanikke oma ametist tulenevates kiisimustes.

15. Téidab vahetu juhi antud tdiendavaid iihekordseid teenistusiilesandeid.

16. Tdidab muid kohustusi, mis tulenevad seadustest ja muudest Oigusaktidest, valla
pohiméarusest, Joeldhtme Vallavolikogu maiidrustest ja otsustest, Joeldhtme Vallavalitsuse
madrustest ja korraldustest ning Joeldhtme vallavanema késkkirjadest.

IV.VASTUTUS

Maakorraldusspetsialist vastutab iseseisvalt vajalike toode Kkvaliteetse tditmise eest
teenistuskohustuste tditmisel, s.h

1) kannab tiielikku materiaalset vastutust talle usaldatud vahendite, s.h eelarveliste
vahendite sihipdrase kasutamise eest ning esitatud aruandluse tegelikkusele vastavuse
eest;

2) vastutab toGiilesannete tapse, digeaegse ja diguspdrase tditmise eest;

3) vastutab viljastatava ja edastatava informatsiooni digsuse ja objektiivsuse eest;

4) vastutab nii toosuhte ajal kui ka pérast toolt vabastamist talle tookohustuste tottu
teatavaks saanud isikuandmete ning muu konfidentsiaalsena saadud informatsiooni
hoidmise eest;

5) vastutab igapdevatods andmeturbealaste meetmete rakendamise eest vastavalt kehtivale
seadusandlusele ning muudele digusaktidele.

V. OIGUSED TEENISTUSKOHUSTUSTE TAITMISEL

1. Info saamise 6igus: vallavalitsuse ja -volikogu t66 kohta ning vajadusel nduda vallavalitsuse
teistelt struktuuriiiksustelt ja hallatavatelt asutustelt oma tooiilesannete tditmiseks vajalikku infot.
2. Ettepanekute tegemise digus:

1) osakonna t66 parandamiseks, limberkorraldamiseks;

2) valla digusaktide muutmiseks, kehtestamiseks ja kehtetuks tunnistamiseks;

3) valla arengukava viljatotamisel;

4) lepingute sdlmimiseks, muutmiseks ja lopetamiseks.
3. Puhkuse digus: 35 kalendripdeva.
4. Palga, hiivitiste ja toetuste digus: saada palka, hiivitisi ja toetuseid vastavalt Joeldhtme
Vallavalitsuse palgajuhendile.
5. Ametisdiduki kasutamise digus: Oigus kasutada ametisdidukit voi saada hiivitist isikliku
soiduauto ametisoitudeks kasutamise eest.

VI. NOUDED KVALIFIKATSIOONILE

1. Haridus:
1.1 juriidiline korgharidus voi
1.2 muu korgharidus, juriidiline kdrgharidus omandamisel.
2. Ametioskused:
1) tooks vajalike riigi ja Joeldhtme valla digusaktide tundmine ning nende kasutamise
oskus;
2) ametikohal vajalike teksti- ja tabelitootlusprogrammide ning teiste arvutiprogrammide
ja andmekogude kasutamisoskus.
3. Keelte oskus: eesti keele oskus C1 tasemel ja vdhemalt iihe vodrkeele oskus B1 tasemel
ametialase sOnavara valdamisega.
4. Isikuomadused:
1) hea suhtlemis-, enesevéljendus- ja ldbirddakimisoskus;
2) otsustus-ja vastutusvoime;
3) voime todtada pingeolukorras;



4) valmidus meeskonnatooks ja selle juhtimiseks.

VIlI. AMETIJUHENDI MUUTMINE

1. Ametijuhend vaadatakse 1dbi ja muudetakse vastavalt vajadusele.
2. Ametijuhendit ei vdi muuta teenistuja ndusolekuta, kui:
1) muutuvad oluliselt teenistusiilesannete tditmiseks kehtestatud nduded;
2) muutuvad oluliselt ametijuhendis maératud teenistusiilesanded;
3) suureneb oluliselt teenistusiilesannete maht;
4) teenistusiilesannete muutmise tottu vaheneb pohipalk.
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